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АДМИНИСТРАЦИЯ МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_____________                                  с. Михайловка                                          № __________
Об утверждении административного регламента администрации Михайловского муниципального района по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно  

разрешённый вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства» 

В соответствии со ст. ст. 39, 40 Градостроительного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Муниципального образования от 12.07.2011г. № 624-па "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", Уставом Муниципального образования, решением Думы Михайловского муниципального района от 28.09.2006 года № 267 «О новой редакции положения «О публичных слушаниях в Михайловском муниципальном районе» в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрация Михайловского муниципального района:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно  разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального

строительства», согласно приложению.
2. Управлению культуры и внутренней политики (Никитина) опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Вперед». 

3. Муниципальному казенному учреждению «Управление по организационно-техническому обеспечению деятельности администрации Михайловского муниципального района» (Шевченко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Михайловского муниципального района.  

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района В.Г Смирнову. 

И.о Главы Михайловского муниципального района –

Главы администрации района                                                                   В.В. Архипов
ПРИЛОЖЕНИЕ
Утверждено постановлением

администрации Михайловского
   муниципального района

    от  ___________   № ________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1.
Административный регламент предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – разрешение на условно разрешенный вид использования) и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – разрешение на отклонение от предельных параметров)» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешённый вид использования и разрешения на отклонение от предельных параметров, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.
 Заявителями на предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования, разрешения на отклонение от предельных параметров могут быть юридические и физические лица, имеющие намерение использовать земельный участок и (или) объект капитального строительства в соответствии с условно разрешёнными видами разрешённого использования, установленными в градостроительных регламентах, либо использовать земельный участок и (или) объект капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешённого строительства, установленных градостроительными регламентами.

Заявителем на предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров может быть правообладатель земельного участка, размеры которого меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков, либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которого неблагоприятны для застройки.

1.3.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1.
Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах для справок и консультаций отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района, порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:


-в приложении 1 к настоящему административному регламенту;


-в сети Интернет на официальном сайте  администрации Михайловского муниципального района: www.mikhprim.ru/

-на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.42.gosuslugi.ru);


-посредством муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Михайловского муниципального района Приморского края» (далее – МБУ «МФЦ») (лично, по телефону, на интернет-сайте: mfc@mikhprim.ru/
1.3.2.
Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах.

а) администрация Михайловского муниципального района:


адрес: с. Михайловка, ул. Красноармейская,  16;
Адрес электронной почты: admihbug@mail.ru 

Адрес официального интернет сайта администрации Михайловского муниципального района: www.mikhprim.ru/


телефон: 8 (42346)2-39-56 - приёмная Главы;

график работы: понедельник-пятница – с 8-00 до 17-00

                                 обеденный перерыв – с 12-00 до 13-00

                                 суббота, воскресенье – выходные дни;

б) отдел архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района:


адрес: с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16, кабинет 202;
Адрес электронной почты: arch-mih@rambler.ru.

Адрес официального интернет сайта администрации Михайловского муниципального района: www.mikhprim.ru.

телефон: 8 (42346) 2-31-45;


график работы: понедельник-пятница c 9-00 до 17-15; 

                           обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00

                           среда, пятница – не приёмные дни

                           суббота, воскресенье – выходные дни


в) Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг населению Михайловского муниципального района». Муниципальная услуга предоставляется через  МБУ МФЦ при  наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между  МБУ МФЦ и администрацией.


Основной офис 

 Адрес: с. Михайловка, квартал 4, здание 1а;

Адрес электронной почты: mfc@mikhprim.ru.



график работы: понедельник c 9-00 до 19-00;
                                                 вторник         с 9-00 до 19-00;

                                                 среда             с 11-00 до 20-00;
                                                четверг           с 9-00 до 19-00;

                                                пятница          с 9-00 до 19-00;

                                                суббота           с 9-00 до 15-00;
                                                воскресенье – выходной 

         ТОСП п. Новошахтинский 

 Адрес: п. Новошахтинский, ул. Производственная, д. 8
Адрес электронной почты: mfc@mikhprim.ru.



график работы: понедельник   выходной;
                                                 вторник         с 9-00 до 18-00;

                                                 среда             с 9-00 до 18-00;

                                                четверг           с 9-00 до 18-00;

                                                пятница          с 9-00 до 18-00;

                                                суббота           с 9-00 до 18-00;

                                                воскресенье – выходной 
         ТОСП с. Ивановка 

 Адрес: с. Ивановка, ул. Советская, д. 1
Адрес электронной почты: mfc@mikhprim.ru.



график работы: понедельник   выходной;
                                                 вторник         с 9-00 до 18-00;

                                                 среда             с 9-00 до 18-00;

                                                четверг           с 9-00 до 18-00;

                                                пятница          с 9-00 до 18-00;

                                                суббота           с 9-00 до 18-00;

                                                воскресенье – выходной 

         ТОСП с. Кремово 

 Адрес: с. Кремово, ул. Колхозная, д. 25 а
Адрес электронной почты: mfc@mikhprim.ru.



график работы: понедельник   выходной

                                                 вторник         с 9-00 до 14-00;

                                                 среда             с 9-00 до 14-00;

                                                четверг           с 9-00 до 13-00;

                                                пятница          выходной;

                                                суббота           с 9-00 до 13-00;

                                                воскресенье – выходной 
1.3.3. Консультации предоставляются по вопросам:


-перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


-времени приема и выдачи документов;


-сроков рассмотрения документов;


-принятия решения по конкретному заявлению;


-обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Консультации предоставляются по телефону или в отделе архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района в часы приема.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтовой связью в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации поступления письменного обращения.

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.

Должностные лица (специалисты МБУ МФЦ), осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации. 
2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование услуги: «Предоставления разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Михайловского муниципального района, осуществляется уполномоченным структурным подразделением администрации - отделом архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности.

Муниципальную услугу возможно получить посредством МБУ «МФЦ».

В этом случае все административные процедуры в рамках оказания услуги, за исключением приема и выдачи документов, осуществляются специалистами отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности в соответствии с настоящим регламентом.

При этом МБУ «МФЦ» принимает документы и выдает результат муниципальной услуги только в части обработки заявления.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и (или) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, либо отказ в выдаче соответствующего разрешения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги с пакетом документов, перечисленных в п.2.6.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами администрации Михайловского муниципального района:


-Градостроительный кодекс Российской Федерации;


Решение Думы Михайловского муниципального района от 28.09.2006 года № 267 «О новой редакции положения «О публичных слушаниях в Михайловском муниципальном районе».

2.6.  Перечень документов:

1) правоустанавливающий документ и документ, удостоверяющий право на земельный участок (при обращении с заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров);

2) документ, содержащий сведения о необходимости предоставления муниципальной услуги;

3) плановый материал, выполненный в масштабе 1:500 или 1:1000, с обозначением рассматриваемого земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

4) правоустанавливающий документ и документ, удостоверяющий право на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешённый вид, разрешение на отклонение от предельных параметров;

5) документы о соблюдении технических регламентов (документы, подготовленные в порядке, установленном нормативно-правовыми актами, устанавливающими обязательные для применения и исполнения требования к объектам технического регулирования (продукции, в том числе зданиям, строениям и сооружениям, процессам производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации);

6) список лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения, с указанием их фамилии, имени отчества, наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя.

Документы, указанные в пп. 2.6.1-2.6.3, 2.6.5, 2.6.6 п. 2.6 предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в пп. 2.6.4 п. 2.6 запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия в органах власти и организациях отделом архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности, если заявитель не предоставил их самостоятельно.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов на предоставление муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

1) в заявлении не указаны фамилия гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося в отдел архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности;

2) текст в заявлении не поддается прочтению;

3) заявление подписано неуполномоченным лицом;

4) копии документов нотариально не заверены либо предоставлены без предъявления подлинника;

5) в представленных документах имеются исправления, помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления, имеются серьёзных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в выдаче разрешения на условно разрешённый вид использования, разрешения на отклонение от предельных параметров являются:


-непредставление заявителем документов о соблюдении технических регламентов;


-непредставление заявителем документов, подтверждающих необходимость оказания заявителю муниципальной услуги;


-отсутствие у заявителя прав на земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров;


-отсутствие у заявителя прав на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешённый вид использования;


-отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка и объектов капитального строительства в соответствии с  условно разрешённым видом использования;


-отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка, объекта капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешённого строительства;


-не представление заявителем планового материала (масштаб 1:500 или 1:1000) с отображением земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение;


-не представление списка лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения, с указанием их наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя;


-отрицательный результат проведения публичных слушаний.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата составляет  15 минут.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (зала ожидания).

2.10.2. Рабочие места специалистов отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района оснащаются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.11. Прием заявлений (запросов) от заявителей, срок и порядок их регистрации, требования к помещениям для ожидания и приема заявителей в МФЦ ведется в соответствии с регламентом деятельности МФЦ и иными нормативными документами, регулирующими предоставление государственных и муниципальных услуг на базе многофункциональных центров.

2.12. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- возможность заявителю выбрать наиболее удобный способ получения услуги путем обращения с письменным заявлением (запросом) непосредственно в управление архитектуры и градостроительства или в МАУ «МФЦ»;

- транспортная доступность места предоставления услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями;

- минимальное количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при получении муниципальной услуги (не требуется дополнительных взаимодействий, помимо обращения за услугой и получения ее результата);

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Михайловского муниципального района, Едином портале государственных и муниципальных услуг,  интернет-сайте МБУ «МФЦ».

2.13. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- достоверность предоставленной заявителям информации о ходе рассмотрения их обращений;

- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращений;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

- соблюдение сроков рассмотрения заявлений (запросов) заявителей;

- отсутствие жалоб на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела в ходе предоставления муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид, заявления на отклонение от предельных параметров – в день поступления заявления;

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов – в день поступления заявления;

3) подготовка заключения о соблюдении технических  регламентов - 4 рабочих дня;

4) подготовка заключения о наличии правовых оснований для назначения публичных слушаний - 4 рабочих дня;

5) направление в Комиссию заключения отдела архитектуры и градостроительства о возможности проведения публичных слушаний либо об отсутствии правовых оснований для их проведения – 5 рабочих дней;

6) направление информационных сообщений о проведении публичных слушаний в адрес лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения, в том числе правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия на окружающую среду (в случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать такое воздействие) - в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления о проведении публичных слушаний;

7) подготовка проекта постановления администрации Михайловского муниципального района о назначении публичных слушаний - 5 рабочих дней;

8) принятие Главой Михайловского муниципального района решения о назначении публичных слушаний - не позднее 3 рабочих дней с момента получения проекта постановления;

9) публикация постановления о назначении публичных слушаний в газете «Вперед» и размещение в сети Интернет - в течение 5 рабочих дней с момента подписания Главой Михайловского муниципального района постановления о назначении публичных слушаний;

10) размещение текста постановления администрации Михайловского муниципального района о назначении публичных слушаний на стендах - в течение 5 рабочих дней с момента опубликования постановления о назначении публичных слушаний;

11) приём письменных заявлений и возражений граждан, юридических лиц по вопросам, вынесенным на публичные слушания - в течение 10 дней с даты размещения постановления о назначении публичных слушаний на стендах;

12) подготовка протокола проведения публичных слушаний и подписание его членами комиссии - в течение 3 рабочих дней после окончания срока для принятия заявлений и возражений граждан и юридических лиц;

13) подготовка заключения о результатах публичных слушаний - не позднее 24 дней с даты размещения постановления о назначении публичных слушаний на стендах;

14) опубликование заключения о результатах публичных слушаний в газете «Вперед», размещение в сети Интернет - в течение 10 календарных дней с момента подготовки заключения о результатах слушаний;

15) подготовка рекомендаций Главе Михайловского муниципального района о возможности предоставления испрашиваемого заявителем разрешения или об отказе в выдаче такого разрешения - в течение 3 рабочих дней с момента публикации заключения о результатах публичных слушаний;

16) подготовка проекта постановления администрации Михайловского муниципального района по итогам проведения публичных слушаний - не позднее 5 рабочих дней с момента подготовки рекомендаций;

17) принятие Главой Михайловского муниципального района решения по результатам публичных слушаний - не позднее 3 рабочих дней с момента получения проекта постановления;

18) опубликование постановления администрации города о предоставлении испрашиваемого разрешения в газете «Вперед» и на сайте администрации Михайловского муниципального района и в сети Интернет - в течение недели с момента издания постановления Главы района;

20) подготовка отчёта о проведении публичных слушаний - в течение 5 рабочих дней с момента издания постановления Главы района;

21) выдача заявителю разрешения на условно разрешенный вид использования, на отклонение от предельных параметров (далее – выдача отчета о проведении публичных слушаний) – в день обращения заявителя.

3.1.1. Прием заявления о выдаче разрешения на условно разрешённый вид, разрешения на отклонение от предельных параметров.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию Михайловского муниципального района заявление на имя Главы района согласно приложению к настоящему административному регламенту, в котором указывается:


-наименование объекта капитального строительства и (или) земельного участка;


-фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);


-адреса (юридический и почтовый) заявителя;


-фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;


-адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства и (или) земельного участка;


-вид разрешения, которое заявитель намерен получить;


-приложения (перечень документов, представленных заявителем).

Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или изготовлено посредством электронных печатающих устройств.

3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.

Специалистом отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности, осуществляющим прием заявления, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному п. 2.6. настоящего Административного регламента. 
В случае если при проверке представленных документов присутствуют основания для отказа в приеме документов (п. 2.7 регламента), специалист отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности направляет пакет документов заявителю.

3.1.3. Подготовка заключения о соблюдении технических регламентов. Специалист отдела архитектуры, градостроительства  и дорожной деятельности администрации района, определенный руководителем отдела  ответственный за подготовку заключения о соблюдении технических регламентов, изучает содержание документов, приложенных к заявлению, и даёт заключение о возможности соблюдения технических регламентов при выдаче испрашиваемого разрешения.

В случае возможности соблюдения технических регламентов при выдаче испрашиваемого разрешения, заявление (обращение) с комплектом документом передается в юридический отдел. 

В случае несоблюдения технических регламентов осуществляется подготовка мотивированного ответа об отказе в выдаче испрашиваемого разрешения.

3.1.4. Подготовка заключения о наличии правовых оснований для предоставления разрешения на условно разрешённый вид, отклонение от предельных параметров.

Специалист управления правового обеспечения администрации Михайловского муниципального района изучает содержание документов, приложенных к заявлению, и даёт заключение о наличии правовых оснований для проведения публичных слушаний.

3.1.5. Направление информационных сообщений о проведении публичных слушаний в адрес лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения.

Специалист отдела архитектуры, градостроительства и дородной деятельности подготавливает информационные сообщения о проведении публичных слушаний и направляет их в адрес лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения заказным письмом.

3.1.6. Направление в отдел архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности  заключения о возможности проведения публичных слушаний либо отсутствии правовых оснований для их проведения.

Специалист управления  правового обеспечения администрации Михайловского муниципального района, ответственный за подготовку правового заключения, направляет в отдел архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности  заявление  с приложением комплекта документов и заключение о возможности проведения публичных слушаний либо об отсутствии правовых оснований для проведения публичных слушаний;

3.1.7. Подготовка проекта постановления администрации Михайловского муниципального района о назначении публичных слушаний.

Специалист отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности осуществляет подготовку проекта постановления администрации района о назначении публичных слушаний, обеспечивает его согласование и направляет его Главе района для принятия решения о назначении публичных слушаний.

3.1.8. Принятие Главой района решения о назначении публичных слушаний.

Глава района принимает решение о назначении публичных слушаний в виде постановления.

3.1.9 Публикация постановления о назначении публичных слушаний в газете «Вперед» и размещение в сети «Интернет».

Управление культуры и внутренней политики администрации Михайловского муниципального района обеспечивает публикацию постановления администрации района о назначении публичных слушаний в газете «Вперед» и размещает в сети Интернет.

3.1.10. Приём письменных заявлений и возражений граждан, юридических лиц по вопросам, вынесенным на публичные слушания.

Специалисты отдела архитектуры,  градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района осуществляют приём заявлений и возражений граждан и юридических лиц по вопросам, вынесенным на публичные слушания.

3.1.11. Подготовка протокола проведения публичных слушаний и подписание его членами Комиссии.

После завершения срока для принятия заявлений и возражений граждан и юридических лиц по вопросам, вынесенным на публичные слушания (срок указывается в приложении к постановлению администрации района о назначении публичных слушаний) секретарь Комиссии подготавливает протокол проведения публичных слушаний и визирует его у членов Комиссии. В протоколе фиксируются мероприятия проведения публичных слушаний, поступившие возражения граждан и юридических лиц, мнение членов Комиссии, а также принятое Комиссией решение.

3.1.12. Подготовка заключения о результатах публичных слушаний.

По результатам проведения публичных слушаний секретарь комиссии осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний и направляет его на подпись председателю Комиссии. После подписания заключения председателем Комиссии секретарь Комиссии направляет заключение в управление культуры и внутренней политики администрации Михайловского муниципального района.

3.1.13. Опубликование заключения о результатах публичных слушаний в газете «Вперед» и размещение на сайте администрации Михайловского муниципального района в сети Интернет.

Управление культуры и внутренней политики администрации Михайловского муниципального района обеспечивает публикацию заключения о результатах публичных слушаний в газете «Вперед» и размещает в сети Интернет.

3.1.14. Подготовка рекомендаций Главе района о возможности предоставления испрашиваемого разрешения или об отказе в предоставлении разрешения.

Секретарь Комиссии осуществляет подготовку рекомендаций Главе района о возможности предоставления испрашиваемого разрешения или об отказе в предоставлении разрешения и направляет его на подпись председателю Комиссии.

3.1.15. Подготовка проекта постановления администрации города по итогам проведения публичных слушаний.

Секретарь Комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации района по итогам проведения публичных слушаний, обеспечивает его согласование и направление Главе района вместе с рекомендациями, заключением по результатам публичных слушаний и протоколом проведения публичных слушаний для принятия решения.

3.1.16. Принятие Главой района решения по результатам публичных слушаний.

На основании рекомендаций Комиссии Глава района принимает решение о предоставлении испрашиваемого разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

3.1.17. Опубликование постановления администрации района о предоставлении испрашиваемого разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения в газете «Вперед» и в сети Интернет.

Управление культуры и внутренней политики администрации Михайловского муниципального района обеспечивает публикацию постановления администрации города в газете «Вперед» и размещает в сети Интернет.

IV. Формы контроля за исполнением регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится уполномоченным должностным лицом в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами, принимающими участие в исполнении муниципальной услуги настоящего регламента.
По результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а так же несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Приморского края.
Персональная ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, уполномоченными осуществлять проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов.


4.3. Ответственность должностных лиц органов администрации  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Ответственность специалистов за исполнение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.


Специалист, ответственный за прием  документов, отвечает:


а) за соблюдение сроков и порядка приема документов;


б) за проведение проверки полноты и достоверности сведений, представленных заявителем.

Специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, отвечает:


а) за правильность оформления и порядка подготовки документа о выдаче разрешения на условно  разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства Заявителю; 

б) за соблюдение сроков.


Специалист, ответственный за выдачу документов, отвечает за соблюдение сроков и порядка выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.


Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги отвечают за организацию работы по своевременной и качественной подготовке решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения имеют право направлять индивидуальные или коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам упрощения административных процедур и повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего


5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, (уполномоченного должностного лица, муниципального служащего), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего регламента.


Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, от заявителя;


д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, отказ должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.


Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица или муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Жалоба должна содержать:


а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица либо муниципального служащего;


г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Жалоба заявителя подлежит регистрации в течение одного дня со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).


Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы посредством письменного, либо устного обращения, а также на Интернет-сайте: www.mikhprim.ru,
на информационном стенде, по электронной  почте admihbug@mail.ru.


5.5. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в орган, предоставляющий муниципальную услугу по адресу: 692651, Приморский край, Михайловский район, с. Михайловка, ул. Краснознаменная, 16, каб.214 , в электронной форме по адресу: admihbug@mail.ru.


Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в адрес Администрации  по адресу: 692651, Приморский край, Михайловский район, с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16 на бумажном носителе, в электронной форме по адресу: admihbug@mail.ru.

Жалоба может быть направлена по почте; с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу электронной почты: единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.


Личный прием проводится главой Михайловского муниципального района по адресу: 692651, Приморский край, Михайловский район, с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16,  каждый  последний понедельник месяца с 10:00  до 15:00 часов.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).


Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.


По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


б) отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Решение, принятое должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего), может быть обжаловано заявителем в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а так же несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Приморского края.

ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту         предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно  разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
                           Образец заявления

Главе администрации Михайловского муниципального района
                                 ____________________________________
                                                                            Заявитель----------------------------------------------                                                                                     (наименование организации, ИНН,
                                                                                          ------------------------------------------------                                                                                          юридический и почтовый адрес, телефон,
                                    -------------------------------------------------------                                                             банковские реквизиты)
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И (ИЛИ) ЧАСТЕЙ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И (ИЛИ)РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЁННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
от "___"_____________ 20__ г.
Прошу выдать разрешение на ___________________________________________________________________________
Наименование объекта ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Функциональное назначение объекта ___________________________________________________________________________
───────────────────────────────────────────────────────Адрес (строительный и почтовый)
объекта капитального строительства ____________________________________________________________________________
──────────────────────────────────────────────────────
Адрес (строительный и почтовый)
земельного участка
____________________________________________________________________________
Приложение: ____________________________________________________________________________
                       (документы, которые представил заявитель)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель: ________________________________   ________________   _____________________
               (наименование должности                           (личная подпись)                  (Ф.И.О.)
               руководителя организации) 
М.
ПРИЛОЖЕНИЕ   

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно  разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
Блок-схема предоставление муниципальной услуги 

" Предоставление разрешения на условно  разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
1. 
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги
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2. Прием и регистрация заявления и документов
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необходимых для предоставления муниципальной услуги 

документов (сверка представленных Заявителем копий 

документов с оригиналами)

Заявитель 

настаивает на приеме 

документов?

нет

да

Оформление Расписки (Перечня представленных 

Заявителем документов) и передача ее Заявителю

Внесение в Журнал регистрации документов сведений:

о приеме (регистрации) заявления и документов;

о способе получения Заявителем результата услуги;

о способе информирования Заявителя



3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


[image: image4.emf]Поступление пакета документов в структурное 

подразделение органа местного самоуправления, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги

Рассмотрение заявления и документов, полученных от 

заявителя, определение должностного лица, 

ответственного за правовой анализ документов и 

подготовку проекта решения о предоставлении 

муниципальной услуги

Проведение правового анализа документов

Получение информации, необходимой для принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги из 

органов и организаций, участвующих в процессе 

предоставлении муниципальной услуги

Подготовка и направление информационного письма об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю 

по каналам почтовой связи

Направление проекта Решения о предоставлении 

муниципальной услуги (об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) 

на подпись руководителю органа местного 

самоуправления

Организация межведомственного взаимодействия: 

подготовка и направление в установленном порядке 

информационных запросов в органы и организации, 

участвующие в процессе предоставления муниципальной 

услуги

Руководитель структурного 

подразделения

Ответственное должностное лицо

Необходимо получение 

информации из других органов и 

организаций?

да

нет

Принято положительное 

решение о предоставлении 

муниципальной услуги?

нет

да

Передача Решения о предоставлении муниципальной 

услуги, а также иных документов, предназначенных для 

выдачи Заявителю, должностному лицу, ответственному 

за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги

Подготовка проекта Решения о предоставлении 

муниципальной услуги (об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) 

и передача для рассмотрения руководителю структурного 

подразделения

Руководитель структурного 

подразделения

Рассмотрение проекта Решения о предоставлении 

муниципальной услуги (об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с указанием оснований для отказа)

 

_1339854500.vsd
Обращение Заявителя с документами, согласно перечню, установленному Административным регламентом 


Выяснение предмета обращения Заявителя


Предмет обращения 
в рамках компетенции специалиста органа местного самоуправления?


да


нет


Установление личности Заявителя (проверка документов, удостоверяющих личность и/или полномочий законного представителя)


Проведение первичной проверки представленных документов на предмет соответствия установленным требованиям


Выдача Заявителю Перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги


Информирование Заявителя о сроке оказания услуги


Документы 
соответствуют
установленным требованиям?


Консультирование по перечню и качеству предоставленных документов, указание недостатков в оформлении документов


да


нет


Разъяснение, к какому специалисту органа местного самоуправления, либо в какой орган исполнительной власти (организацию) следует обратиться Заявителю по интересующему  вопросу


Прием документов: оформление заявления, копирование необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сверка представленных Заявителем копий документов с оригиналами)


Заявитель 
настаивает на приеме документов?


нет


да


Оформление Расписки (Перечня представленных Заявителем документов) и передача ее Заявителю


Внесение в Журнал регистрации документов сведений:
о приеме (регистрации) заявления и документов;
о способе получения Заявителем результата услуги;
о способе информирования Заявителя
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Поступление пакета документов в структурное подразделение органа местного самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги


Рассмотрение заявления и документов, полученных от заявителя, определение должностного лица, ответственного за правовой анализ документов и подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги


Проведение правового анализа документов


Получение информации, необходимой для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги из органов и организаций, участвующих в процессе предоставлении муниципальной услуги


Ответственное должностное лицо


Подготовка и направление информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю по каналам почтовой связи


Направление проекта Решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) на подпись руководителю органа местного самоуправления


Организация межведомственного взаимодействия: подготовка и направление в установленном порядке информационных запросов в органы и организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги


Руководитель структурного подразделения


Необходимо получение информации из других органов и организаций?


да


нет


Принято положительное решение о предоставлении муниципальной услуги?


нет


да


Передача Решения о предоставлении муниципальной услуги, а также иных документов, предназначенных для выдачи Заявителю, должностному лицу, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги


Подготовка проекта Решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) и передача для рассмотрения руководителю структурного подразделения


Руководитель структурного подразделения


Рассмотрение проекта Решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа)
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Личное обращение Заявителя за получением консультации


Выяснение цели обращения Заявителя


Предмет 
обращения в рамках 
компетенции специалиста, ответственного за консультирование 
Заявителей?


да


нет


Предоставление информации об условиях и порядке получения муниципальной услуги;
вручение Заявителю Перечня документов, необходимых для получения услуги; разъяснение требований к ним


Разъяснение, к какому специалисту органа местного самоуправления, либо в какой орган исполнительной власти (организацию) следует обратиться Заявителю по интересующему  вопросу


Регистрация Заявителя: установление личности Заявителя, адреса, внесение записи о предоставленной консультации в информационную базу



